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LEVANTAMENTO DAS 
RECEITAS 

PREVIDENCIÁRIAS EM 
PLANILHA EXCEL 

EMISSÃO  DE GUIAS 
PREVIDENCIÁRIAS E 

RELATÓRIOS  
AUXILIARES DA FOLHA 

DE PAGAMENTO 

ACOMPANHAR 
PAGAMENTO  

VERIFICAR EXTRATOS 
BANCÁRIOS  

ANALISA A 
NOTIFICAÇÃO DE 

COBRANÇAS 
ADMINISTRATIVAS 

NÃO 
PAGAMENTO 
REALIZADO? 

SIM 

NOTIFICAR O 
SETOR 

RECEBE A PLANILHA EXCEL 
PARA VERIFICAÇÃO E 

REGISTRO DAS RECEITAS 
PREVIDENCIÁRIAS 
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