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1. OBJETIVO DO MANUAL

A manualizacdo do processo de Aposentadoria Compulsoria, da Fundagdo Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores de S&o Francisco do Sul, visa sistematizar os
procedimentos a serem adotados no ambito do IPRESF, com o objetivo de permitir o melhor
controle das atividades desenvolvidas,minimizando riscos, em atendimento ao item 3.1.2, do
Manual 3.3, do Pr6-Gestao RPPS.

2. DOCUMENTOSCOMPLEMENTARES

e Artigo 40 da Constituicdo Federal;
e Emenda Constitucional N° 41/2003 que dispde sobre direito adquirido;

e Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde sobre regras de
transicao;

¢ Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;
¢ Lei Municipal que rege o Instituto de Previdéncia.

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa Responsabilidades

Diretoria Executiva Assina ato de concessao

Gestor de Beneficios Analisa o processo e defere/indefere o beneficio requerido
Controle Interno Emite parecer em todos 0s processos
Gestor Juridico Analisar e Emitir parecer
Gestor de RH Langamento na folha de pagamento
Protocolo Realiza o atendimento
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4. DETALHAMENTO DO PROCESSO
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Etapa

Atividade

Responsavel

Detalhamento

Envia solicitagéo de
aposentadoria compulséria de
servidor

Prefeitura

A solicitacdo deve ser formalizada com
antecedéncia pelos setores para orientagdes
devidas ao servidor.

O servidor é orientado quanto a documentagao
que deve apresentar ao IPRESF.

Realizar pedido de Beneficio
e fazer juntada de documento

Protocolo

Com a documentagcdo no IPRESF, se dard
inicio ao procedimento de aposentadoria via
protocolo, contendo prazo de 45 dias para a
concluséo.

Analisa a documentacgao
encaminhada

Setor de
Beneficios

O setor de beneficios analisara toda a
documentagdo entregue pelo servidor e na
auséncia de algum documento solicitara ao
segurado mediante carta de exigéncias.

Juntar documentacao e
fazer célculo de
pagamento do processo

Setor de
Beneficios

IApos realizacdo documental, € realizado o
célculo dos proventos de aposentadoria, em
conformidade com a legislacdo vigente.

Analisa documentacéo

Setor Juridico

O processo serd encaminhado ao procurador
da Fundacdo Instituto de Previdéncia Social
dos Servidores de S&o Francisco do Sul

IPRESF para andlise técnica juridica,

contendo prazo de 15 dias para sua
realizagéo.

Emitir e encaminhar parecer
do processo

Setor Juridico

Sera analisado a legalidade da concessao do
beneficio.

Analisar o parecer do processo

Diretoria
Executiva

\Verificar e
recomendacgfes
Parecer.

sanar previamente as
juridicas exaradas no

Emisséao de Parecer do Controle
Interno

Controle Interno

IApOs analisado pelo procurador do IPRESF , 0
setor de Previdéncia enviar4 o processo ao
controle interno da Prefeitura do municipio de
S&o Francisco do Sul — SC, para analise do atg
de aposentadoria, que daréa retorno no prazo
de 5 dias.

Emitir Ato

Diretoria
Executiva

A Diretoria de Previdéncia elaborard a minuta
do ato de aposentadoria e encaminhara ao
gabinete do Prefeito para publicagé@o no Diario|
Oficial dos Municipios/SC.

10

Incluir aposentado na Folha de
Pagamento

Setor de Recursos
Humanos

O servidor do Instituto devera realizar o
cadastro do servidor beneficiario no sistemal
que gerara a folha de pagamento;

O servidor beneficiario apresentara a conta em
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que recebera o beneficio da aposentadoria.

Publicacdo da Portaria de Concessdo do

11 | publicago de Ato no DOM e Setor de Beneficio.
arquiva processo Beneficios Anexar cOpia no processo do servidor.
Setor de O processo sera enviado ao Tribunal de
12 Envio do processo ao TCE/SC Beneficios Contas para homologacéao.
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5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO:
CONCESSAO DE APOSENTADORIA COMPULSORIA %\ IPRESF
g
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6. ANEXOS

Formulario/Requerimento de beneficio padréo

REQUERIMENTO N= XX/XXXX
PROTOCOLO ELETRONICO N® X3OU00(X

A Diretora Financeiro e de Previdéncia do IPRESF

Data: 09/12/2019
Verséao: 01

Adaptado de
ASSIMPASC

Eu, (MNOME), (MACIONALIDADE), (ESTADO CIVIL), inscrita sob o CPF n® 3330 e RG n° 33000
identificada sob o MIT/PIS/PASERP n?. X300, nascida no dia XXX, residente e domiciliada a X000,
n®, 0000 Bairro 000 no 00 CEP XX, com disponibilidade para contato através do
telefonescelular 3O XXX, wenho, respeitosamente & wossa  presenca, requersr

APOSENTADORIA VOLUNTARLA [CITAR & REGRA), conforme os dados abaixo:

DADDS DO CARGO EFETIVO PARA O QUAL REQUER A APOSENTADORIA

Cango efetivo: | Matricula:
Portaria de Momeagio: M.

Crata de inicio no cargo efetivo: Mivel salarial:
Lotacdo: Carga horaria:
Lacal de Trabalhoo Telefons: (00)

Possui cargo/emprego publico scumuldvel? [ ) MEo () Sim:

TERMO DE DI’{.ﬂD PELA REGRA DE APOSENTADORIA MAIS VANTAJOSA

Declaro que fui informado das regras ds quais fago jus 3 aposentadoria e opto por requerer o bensficio
na ssguinte regrs. por considera-la mais vantajosa, desistindo expressamente das demais:

Art. 20, 5 1%, 1l, "a” da CF (voluntdria por idade e tempo de contribuigio — regra permanenta)

Complemsntar Municipsl n® 72, de 10 de julho de 2015

Art. 20, £ 19, 11, "B~ da CF [voluntdriz por implemento de idade — regra permanents) & art. 24 dz Lei

45 da Lei Complamentar Municipal n? 72, de 10 de julho de 2015

Art. 6% da EC n® £1/2003 {voluntiria por idade = tempo de contribuicdo — regra de transigdo) e art.

Art. 3 da EC n® 47/2005 [voluntdria por idade & tempo de contribuicdo — regra de transigdo)

Art. 2% da EC n® 41/2003 [voluntdria por idade & tempo de contribuicdo — regra de transigao)

Dutra regrac

Regras aplicaveis exclusivamente para professores:

Art. 20, 5 19, 1ll, "a" ¢/fc § 5% do art. 40 da CF {especial do rmagistéric — regra permanente]

Art. 6% da EC n® 41,2003 fc art 40, § 52 da CF {especial do magistério — regra de transicdo)

*art. 20§47 & art. 36, Il todos da ExC n® 103, de 12 de nowemibro de 2019,

Sd0 Francisco do Sul, (DIA) de (MES] de (AMNO]).

NOME
CPF n®
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DECLARACAO DE NAO ACUMULO DE CARGOS E PROVENTOS
REQUERIMENTO N° XX/ 2000(

Eu, (MOME), ocupante do cargo efetivo de (INDICAR O CARGO), matriculada sob o n® XXX, lotada
na SECRETARIA PMUNICIPAL DE (MOME), da prefeitura de Sdo Francisca da Sul, inscrita sob o CPF
n® XXX e RG n® XXX DECLARA:

DECLARACAD DE NAD ACUMULO DE CARGOS
As informacdes do cargo em gue a servidora esta requerendo a aposentadoria ndo deverdio constar
nos campos abaixo, estes s3o proprios para informacdes de acimule de outro cargo.

MNio exergo nenhum outro cargo, emprego ou fungdo pidblica na administragdo pdblica direta
ou indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal.

Exergo outro cargo, emprego ou fungdo pdblica d= com carga horaria de
horas semanais, lotado nola) na ezfers COomMm ingresso em i s

DECLARACAOQ DE NAD ACUMULD DE PROVENTOS

As informagdes do cargo em gue a servidora esta requerendo a aposentadoria ndo deverdo constar
nos campos abaixo, estes s3o proprios para informacdes de acimule de outros proventos.

Miao recebo apossntadoria/pensdo de cutro Regime de Previdéncia

Recebo aposentadoria/pensdc de outre Regime de Previdénciz

Caso receba aposentadoria/pensdo de outro Regime de Previdéncia, declarar:

= Tipo do beneficicc 4} Pensdo | | Aposenkadoria

Ente de arigem: —£ ) Regeme Geral /INSS | | Federal [ ) Estadual [} Municigal
Tipo de servidar: £ ) Ciwil | Mdlikar

Data de inicia do beneficio no outra regime:

= Mome do argda concessor do beneficio na outro regime:

Ultima remuneracio bruta {sem considerar abano anwal): R mésfano)

Estou ciente do disposto mos seguintes dispositivos legais (a) art. 259 do Codige Penal: Cmitin, em documento pdbico ou
particular, declaracio gue dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir dedaracio falsa ou dversa da gue devia ser escrita, com
o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridcamente refevante. Pena - reclusio, de um a onoo
anos, & mukla, se o doocumento & pablico, & reclusao de um a trés ancs, e multa, de guinhentos mil res a cinco contos de réis, 52 o
doouments & particular. Paragra®o dnico - Se o agente € funcionario poblico, e comete o crime prevalecendo-se do cango, ou se a
falsficacdo ou alteragio & de assentamento de registro cvil, aumenta-se a pena de sexta parte. (b) art. 24, §1°, da BC 103,/201%: E
wesdada a acurmulagss de mais de uma pensdo por morte deixada por cAnjuge cu companheiro, o mbitc do mesma regime de
previdéncia social, ressalvadas as pensbes do mesmo instituid or decarrentes do exercicio de cargos aoumuldeess na forma do art. 37

da Constitvigdo Federal. §81° Sera admitda, nos termas do § 27, a acumulagdo des | - pens3o par morte dexada por cinjuge ow
companheing de um regime de previdéncia social com pensdo por morte concedida por cutre regime de previdéncia sacial ow com
pensdes decorrentes das atividades militares de que tratam os s, 42 ¢ 142 da Constitugda Federal; Il - pens3o par maorte deicada
par cdnjuge ou companheiro de um regime de previdéncia social com aposentadoria concedida nao dmbilo do Regeme Geral de
Previdéncia Social ou de regime proprio de previdéncia sodal ou com proventos de matividade decomentes das atividades militares
de que tratarm os gege 42 e 142 da Constituigdo Federal; ou il - pensbes decomentes das atividades militares de que tratam os geps, 42
e 142 da Constkudo Federal com apossntadodnia concedida mo dmbito do Regime Geral de Previdénca Sodal ou de regime prapric
de previgéncia social. As informagies prestadas sio verdadeiras, pelas quais assumo plena e total responsabilidade,
comprometendo-me a comunicar imediatamente ao IFRESF quaisquer alteragies posteriores em minha sitsacio fundienal,
bem como autorizd-la a diligenciar quanto a veracidade das informagoes prestadas & dedaracio falsa ou diwersa de fato ou
situagdo real ocorrida, além de obrigar a devolugio de eventuais importancias recebidas indevidamente, poderdo acarmetar
em penalidades administrativas, civis ¢ penais cabiveis.

. MNOME
Sao Francisco do Sul, (DIA) de (MES) de (AND). CPF n®
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DOCUMENTACAO APRESENTADA
REQUERIMENTO N® J00(/2000

DOCUMENTAGCAD DE COMPETENCIA DO SERVIDOR

Requerimento de aposentadoria com termo de opgdo pela regra mais vantzjosz

Declaracdo de ndo andmulo de cargos/proventos

Documento oficial com foto, que contenha RG e CPF.

Certiddo de Mascimento ou de Casamento com anotacdo de divarcio ou Sbite, ou Declaracdo de Unido
Estével emitida ha manos de 90 {noventa) dizs.

Comprovante de enderaco atualizado, amitida hd mencs de 90 (noventa) dias.

Certiddo de Tempo de Contribuigdo (CTC) original ermitida pelo IMSS &/ou por outro RPPS.

Conta bancaria/Agénciz nz qual o senddor dessjara recaber o benaficio previdenciario.

DOCUMENTAGAD DE COMPETENCIA DO SETOR DE RECURSOS HUMAMNOS

Fortariz ou Decreto de nomeacdo em cargo efetivo municipal, com Termo de Posse, sa houver,

Certiddo de Tempo de Servigo,/Contribuicdo consolidada, acompanhada dos respectivos atos municipais.

Certiddo detalhada deo histdrico fundonal do servidor, acompanhada dos respectivos atos municipais.

Certiddo comprobatdria de preenchimento dos requisitos para a percepgdo de vantagens, acompanhada dos
respectivos atos municipais.

Portariz de averbagado da Cartiddo de Tempo de Contribuicio (CTC)

Comprovante de remuneragdo do seridor do més anterior 20 pedido de aposentadoria.

DOCUMENTAGAO PARA COMPROVAGAD DE ATIVIDADES DE MAGISTERIO

Declaracdo, emitidz pela Sacretariz Municipzl de Educagdo, contendo o5 periodos e oz locais em que houve a
prestacio efetiva das atividades de magistério.

Declaracio, emitida pela Secretaria Estadual de Educacio, contendo os periodos e os locais em que houve 2
prestacio efetiva das atividades de magistéric.

Declaracio, emitids pelas instituigdes de ensing, contenda oz periedos 2 o locais em que houve a prestagido
efetiva das atividades de magistéric em dmbito particular/privado.

Atesto que O presente reguerimento estd corretamente instruide com todos o documentos
necessarios, conforme ghekafist acima, estando apto a ser autuado.

530 Francisco do Sul, (DIA) de {MESJ da (AMO)

CARIMED £ ASSIMATURS 00 SERVIDOR RESPOMSAVEL
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