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1. OBJETIVO DO MANUAL

A manualizagdo do processo de Pensao por Morte, da Fundagéo Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores de Sao Francisco do Sul, visa sistematizar os procedimentos a serem
adotados no ambito do IPRESF, com o objetivo de permitir o melhor controle das atividades
desenvolvidas, minimizando riscos, em atendimento ao item 3.1.2, do Manual 3.3, do Pro-
Gestdo RPPS

2. DOCUMENTOSCOMPLEMENTARES

¢ Artigo 40 da Constituicdo Federal,

e Emenda Constitucional N° 41/2003 que dispde sobre direito adquirido;

e Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde sobre regras de
transicao;

e Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;

¢ Lei Municipal que rege o Instituto de Previdéncia.

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa Responsabilidad
es
Diretoria Assina ato de concesséo
Executiva
Gestor de Analisa o processo e defere/indefere o beneficio requerido
Beneficios
Controle Interno Emite parecer em todos 0s processos
Setor Juridico Analisa e Emitir parecer, se solicitado
Gestor de RH Langamento na folha de pagamento
Protocolo Realiza o atendimento
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4. DETALHAMENTO DO PROCESSO
Etapa Atividade Responsavel Detalhamento
. 5 O requerente deverd comparecer no IPRESH
1 Solicita a penséo por morte Beneficirio mediante prévio agendamento com &
de Beneficiario documentacdo necessaria: CPF, RG,
comprovante de enderego, Certiddo de Obito
do segurado falecido, para abertura de
protocolo, dados bancérios.
5 Analisa a documentacao para Setor de Beneficios O requerente deverd providenciar toda 4
solicitagdo de penso documentacdo obrigatéria solicitada pelo
IPRESF.
Encaminhar  para Juridico ApOs a abertura de protocolo, o processo sera
3 analisar e emitir parecer, Setor de Beneficios [tramitado a Diretoria de Previdéncia para
caso necessario analise dentro do prazo de 45 dia
. = - Na auséncia de documentacdo obrigatoria, g
4 Analise de documentagdo Setor Juridico Diretoria de previdéncia poderd suspender &
analise mediante emissdo de carta de
exigéncias, até que seja providenciado pelo
requerente a entrega desses documentos
. . Cumprido as exigéncias pelo requerente, o
5 Emitir parecer, caso solicitado Setor Juridico processo fisico montado, sera tramitado ao
Procurador Juridico do IPRESF dentro de um
prazo de 15 dias.
. . Se houver apontamentos juridicos, a Diretorial
6 Analisa o parecer do Juridico Diretoria Executiva ([de previdéncia comunicara o requerente,
podendo emitir nova carta de exigéncias.
Emitir Ato de concessio de ApOs parecer juridico, o processo fisico sera
7 Pensio Diretoria Executiva  [tramitado para analise do ato ao Controle
Interno do Municipio, dentro de um prazo de
5 dias.
) Ap6s Parecer do Controle Interno, sera
8 Encaminhar para RH fazer Diretoria Executiva  |€/2Porada a Minuta da Portaria de concess&o
os calculos das pensfes beneficio ao beneficiario qualificado conforme
LC 72/2015.
) ) o Apos realizado o cadastro da conta salario do
9 Calcula e inseri pensionista Setor de RECUISOS beneficiario, o processo sera encaminhado
nafolha de pagamento para o setor de RH do IPRESF para geragéo
Humanos
de folha de pagamento.
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10 Inclui e publica no DOM

Setor de Beneficios

A Portaria sera encaminhada ao RH que @
segurado esteve vinculado para conhecimentd
e providéncias.

O beneficiario assinard Termo de Concesséo

de Beneficio Previdenciario.
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5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO:

CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE 6‘ IPRESF
o O SEGURADO ASSINABA
g . PROTOCOLA O NA FALTA DE DOCUMETOS SERA O TERMO DE CONCES$A0

—_— e EMITIDO CARTA DE EXIGENCIAS E A BENEFICIO
a PEDIDO DE PENSAO ANALISE SERA SUSPENSA ATE QUE A PREVIDENCIARIO.

DOCUMENTJ\CEO SEJA PROVIDENCIADA
g ENCAMINHA AO
§ PROTOCOLAR .
A PROCESSO NO —
E ALEE TCE/SCE
ﬂ§ SOLICITAR PUBLICAGAO DA
5 R e ANALISE DO PARECER PORTARIA_  DE ENCAMINA O PROCESSO AO SETOR
E . JURIDICO CONCESSAO DE RESPONSAVEL PELA GERAGAO DA
BENEFICIO FOLHA DE PAGAMENTOS

§ APONTAMENTOS FAVORAVEL
E
2 EMITE PARECER JURIDICO
3¢ DESPACHO DO
EE PROCESSO AD EMITE PARECER
EE CONTROLE INTERNO

6. ANEXOS

Formulério/Requerimento de beneficio padréo
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